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ВВЕДЕНИЕ

План предусматривает проведение исследований отраслевого и межотраслевого значения по приоритетным комплексным проблемам архивного дела, архивоведения и документоведения. В План включено  20 тем.

Практически все научные исследования носят прикладной характер. Их результаты призваны способствовать  решению наиболее сложных методических вопросов практической деятельности государственных, муниципальных и ведомственных архивов в современных условиях, совершенствованию документационного обеспечения управления.

План состоит из четырех разделов. Первый – «Архивоведение» включает 6 подразделов: «Теоретические исследования» (1 тема), «Формирование Архивного фонда Российской Федерации» (2 темы), «Организация хранения и учета документов архивного фонда Российской Федерации и обеспечение их сохранности» (2 темы), «Создание и развитие системы научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда Российской Федерации» (2 темы), «Использование документов архивного фонда Российской Федерации» (1 тема),  «Экономика архивного дела» (1 тема). Второй раздел – «Документоведение, управление документацией» включает подраздел: «Создание российской системы управления документацией» (3 темы). В третий раздел «Информационное обеспечение деятельности отрасли» вошло 7 тем. В четвертый раздел – «Конференции» - вошла 1 тема.

ВНИИДАД разрабатывает 20 тем  в качестве головной организации - исполнителя НИР. 

Предусмотрено участие федеральных государственных архивов в 6 темах в качестве соисполнителей, в том числе по проблемам «Теоретические исследования» в 1 теме (1.1.1.), «Формирование Архивного фонда Российской Федерации» – в 1 теме (1.2.2.), «Создание и развитие системы научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда Российской Федерации» – в 2 темах (1.4.1., 1.4.2.6.), «Использование документов Архивного фонда Российской Федерации» - в 1 теме (1.5.1),  «Информационное обеспечение деятельности отрасли» - в 1 теме (3.6).
10  тем выполняются ежегодно  (1.3.2., 1.4.2.6., 3.1., 3.2., 3.3., 3.4., 3.5., 3.7., 3.8.,  4.1).

Результатами исследований будут: «Правила работы с научно-технической документацией в архивах организаций Российской Федерации»; методические рекомендации «Определение организаций – источников комплектования государственных и муниципальных архивов»; аналитический отчет «Изучение изменений оптических показателей архивных документов XIX – XXI веков по материалам мониторинга 2000 – 2011 годов»; аналитический обзор «Организация и использование каталогов в справочно-поисковой работе российских архивов в современных условиях»;   «Методические рекомендации по исполнению запросов социально-правового характера»; научный отчет «Концепция словаря терминов «Словарь видов и разновидностей управленческой документации»; аналитический обзор «Обзор международных стандартов и проектов международных стандартов ИСО по управлению документацией (2009 – 2010 годы), определение целесообразности разработки на их основе соответствующих национальных стандартов Российской Федерации».    

В качестве ежегодных выходов: ведение автоматизированной базы данных «Состав и сроки хранения документов, образующихся в организациях»; справка «Современное биосостояние архивохранилищ и документов государственных архивов»; сопровождение и ведение автоматизированной базы данных «Зарубежная архивная Россика»; Информационные материалы (перечни новых поступлений, неопубликованных материалов, списки зарубежных переводов и рефератов); Рубрикатор НТИ по документоведению и архивному делу; Информационный бюллетень «Документоведение и архивное дело за рубежом» (2 выпуска); Информационный вестник «Совершенствование деятельности информационного центра по архивному делу государств - участников СНГ» (4 выпуска);  обновление программного обеспечения АИС «Архив организации»; ведение базы данных «Нормативно-методическая база отрасли», ведение базы данных  «Архивное законодательство Евроазиатского региона». 
 К плану дано приложение  «Участие государственных архивов в отраслевых научных исследованиях в 2011 году»

	Индекс проблемы, темы
	Наименование проблемы, темы исследования, сроки выполнения темы, конечные результаты, 

№ государственной регистрации
	Этапы исследования,

 конечные результаты

в текущем году


	сроки выполнения   в текущем году

(начало–окончание)
	Головная организация (руководитель, отв. исполнитель, соисполнители)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.   А р х и в о в е д е н и е

1.1. Т е о р е т и ч е с к и е   и с с л е д о в а н и я

	1.1.1.
	Подготовка «Правил работы с научно-технической документацией в архивах организаций  Российской Федерации». Правила.

2010-2011 годы


	Рецензирование проекта Правил в отделах Росархива

Доработка проекта Правил по результатам рецензирования в Росархиве

Рецензирование проекта Правил в архивных учреждениях, профильных федеральных органах исполнительной власти и технических архивах организаций (по согласованному с Росархивом списку)

Доработка проекта Правил по результатам рецензирования

Представление доработанного проекта Правил в Росархив для обсуждения на совместном заседании Комиссии по НИМР и ЦЭПК

Обсуждение проекта Правил на совместном заседании Комиссии по НИМР и ЦЭПК в Росархиве

Доработка проекта Правил по результатам обсуждения

Представления проекта Правил в Росархив для рассмотрения на коллегии

Рассмотрение проекта Правил на коллегии Росархива

Доработка проекта Правил по результатам обсуждения на коллегии Росархива и представление доработанного документа в Росархив для его утверждения
	январь

март

апрель

июнь

август

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

декабрь
	февраль

апрель

май

июль

ноябрь


	ВНИИДАД;

РГАНТД;

филиал РГАНТД;

государственные архивы субъектов Российской Федерации

	1.2. Ф о р м и р о в а н и е  А р х и в н о г о  ф о н д а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и

	1.2.1. 
	Ведение автоматизированной базы данных «Состав и сроки хранения документов, образующихся в организациях».

База данных. 2011 год
	Выявление документов для ввода в базу данных

Ввод информации в базу данных
	январь

январь
	декабрь

декабрь


	ВНИИДАД

	1.2.2.
	Подготовка методических рекомендаций «Определение организаций – источников комплектования государственных и муниципальных архивов».

Методические рекомендации.

2010 – 2011 годы


	Подготовка первой редакции проекта методических рекомендаций

Подготовка проекта методических рекомендаций

Представление проекта методических рекомендаций на рассмотрение ЦЭПК Росархива

Рецензирование проекта методических рекомендаций

Рассмотрение проекта методических рекомендаций на ЦЭПК Росархива

Доработка методических рекомендаций по результатам обсуждения на ЦЭПК Росархива

Представление методических рекомендаций в Росархив по акту
	январь

апрель

июль

июль

октябрь

ноябрь

декабрь
	март

июнь

сентябрь

декабрь
	ВНИИДАД

	1.3. О р г а н и з а ц и я   х р а н е н и я   и   у ч е т а   д о к у м е н т о в   А р х и в н о г о   ф о н д а   Р о с с и й с к о й   Ф е д е р а ц и и   и   о б е с п е ч е н и е   и х   с о х р а н н о с т и  

	1.3.1.
	Изучение изменений оптических показателей архивных документов XIX – XXI веков по материалам мониторинга 2000 – 2011 годов. 

Аналитический отчет.

2010 – 2011 годы.


	Проведение стендовых испытаний и инструментальных работ

Подготовка аналитического отчета.

Представление аналитического отчета в 

Росархив по акту.


	январь

сентябрь

декабрь
	август

ноябрь
	ВНИИДАД

	1.3.2.
	Изучение современного биосостояния архивохранилищ и документов государственных архивов и проведение экспериментальных работ по биозащите и профилактике биопоражений.

Справка.

Ежегодно. 2011 год.
	Обследование помещений, выявление биологических вредителей, оценка санитарно-биологического состояния хранилищ и документов архивов

Обеспечение текущих заявок архивных учреждений

Биологические исследования биопроб с архивных объектов. Проведение работ в архивах по биозащите и профилактике биопоражений

Подготовка справки о работе по теме

Представление справки о работе по теме в Росархив
	январь

январь

январь

декабрь

декабрь
	сентябрь

декабрь

ноябрь

декабрь
	ВНИИДАД

	1.4. С о з д а н и е   и    р а з в и т и е   с и с т е м ы   н а у ч н о – с п р а в о ч н о г о  а п п а р а т а   

к   д о к у м е н т а м  А р х и в н о г о   ф о н д а   Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и

	1.4.1.
	Организация и использование каталогов в справочно-поисковой работе российских архивов в современных условиях.

Аналитический обзор.

2010 – 2011 годы


	Анализ анкет, полученных от государственных и муниципальных архивов

Составление аналитических справок

Подготовка второй редакции аналитического обзора

Обсуждение обзора на Ученом совете ВНИИДАД

Доработка по результатам обсуждения на Ученом совете ВНИИДАД

Представление аналитического обзора на рассмотрение комиссии по НИМР Росархива


	январь

апрель

июль

октябрь

октябрь

ноябрь


	март

июнь

сентябрь

ноябрь


	ВНИИДАД;

федеральные государственные архивы;

государственные архивы субъектов РФ

	1.4.2.6.
	Сопровождение и ведение базы данных «Зарубежная архивная Россика».

База данных.

Ежегодно.

2011 год


	Выявление, перевод и анализ материала для формирования базы данных по зарубежным источникам

Пополнение библиографии «Зарубежная архивная Россика»

Ведение и пополнение БД

Составление аннотированной библиографии по периодическим изданиям  по теме

Сопровождение программного обеспечения базы данных 

Предоставление справки о работе по теме в  Росархив


	январь

январь

январь

январь

январь

декабрь
	декабрь

декабрь

декабрь

декабрь

декабрь
	ВНИИДАД;

федеральные государственные архивы



	1.5. И с п о л ь з о в а н и е   д о к у м е н т о в  А р х и в н о г о    ф о н д а   Р о с с и й с к о й   Ф е д е р а ц и и

	1.5.1.
	Подготовка методических рекомендаций  по исполнению запросов социально-правового характера

Методические рекомендации

2010-2011 годы


	Подготовка первой редакции методических рекомендаций  

Рецензирование первой редакции методических рекомендаций архивами-соисполнителями

Доработка методических рекомендаций по замечаниям архивов-соисполнителей

Представление проекта 

методических рекомендаций на Комиссию по НИМР Росархива

Доработка  проекта 

методических рекомендаций по замечаниям Комиссии по НИМР Росархива

Представление в Росархив по акту
	январь

май

сентябрь

ноябрь

ноябрь

декабрь
	май

август

октябрь

декабрь
	ВНИИДАД;

федеральные государственные архивы;

государственные архивы субъектов РФ

	1.7. Э к о н о м и к а  а р х и в н о г о  д е л а

	1.7.1.
	Нормы времени и выработки на работы и услуги, выполняемые государственными архивами, хранящими аудиовизуальные документы.

Нормы.

2011 – 2012 годы.
	Предпроектное обследование: ведение переговоров и консультации с архивами-соразработчиками об участии их в конкретной работе и организации этой работы; изучение литературы, стандартов, нормативно-методических разработок, подготовленных архивами, хранящими аудиовизуальные документы

Подготовка анкеты для сбора данных по нормированию работы с аудиовизуальными документами, рассылка анкеты в архивы

Обработка результатов анкетирования

Подготовка технического задания по теме и представление его на утверждение в Росархив

Изучение нормативных сборников, присланных из архивов, с целью выявления новых работ (услуг), сравнение их с ранее изданными нормами (в 1983 году – для фонодокументов, в 1984 году – для кинофотодокументов),  организация работы с соразработчиками по проведению хронометражных наблюдений и самофотографии рабочего времени и анализу существующих норм; обработка материалов самофотографии и хронометражных наблюдений.

Подготовка списка работ для расчета норм
	январь

январь

март

май

июнь

декабрь
	май

февраль

апрель

май

ноябрь

декабрь
	ВНИИДАД

	2. Д о к у м е н т о в е д е н и е, у п р а в л е н и е  д о к у м е н т а ц и е й

2.2. С о з д а н и е   о б щ е г о с у д а р с т в е н н о й   с и с т е м ы   у п р а в л е н и я   д о к у м е н т а ц и е й

	2.2.1.
	Управление документами. Термины и определения. Словарь.

2009 – 2011 годы
	Подготовка рукописи к изданию
	январь
	июнь
	ВНИИДАД

	2.2.2.
	Разработка концепции словаря терминов «Словарь видов и разновидностей управленческой документации». Научный отчет. 2011 год
	Сбор и анализ материалов по теме

Подготовка первой редакции концепции словаря терминов

Публичное обсуждение концепции словаря терминов

Подготовка окончательной редакции концепции словаря терминов

Обсуждение концепции словаря на Ученом совете

Представление научного отчета по теме в Росархив


	январь

июнь

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь
	май

август

сентябрь

октябрь
	ВНИИДАД

	2.2.3.
	Обзор международных стандартов и проектов международных стандартов ИСО по управлению документацией (2009 – 2010 годы), определение целесообразности разработки на их основе соответствующих национальных стандартов Российской Федерации.

Аналитический обзор 

2011 год.
	Подбор и аннотирование международных стандартов и разрабатываемых проектов международных стандартов ИСО по управлению документацией (2009 – 2010 годы)

Анализ перспектив и методов разработки соответствующих национальных стандартов РФ по управлению документацией

Представление Аналитического отчета в Росархив по акту
	январь

август

декабрь
	июль

ноябрь


	ВНИИДАД

	3. И н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  о т р а с л и

	3.1.
	Подготовка информационных материалов (перечни новых поступлений, неопубликованных материалов, списки зарубежных переводов и рефератов).

Информационные материалы.

Ежегодно.

2011 год


	Информационное обслуживание работников архивных учреждений

Проведение дней информации

Консультирование пользователей по вопросам работы со справочно-поисковым аппаратом СИФ

Депонирование научных работ

Подготовка перечней новых поступлений в СИФ ОЦНТИ, неопубликованных разработок и информационных материалов 
	январь

январь

январь

январь

январь
	декабрь

декабрь

декабрь

декабрь

декабрь
	ВНИИДАД

	3.2.
	Ведение рубрикатора НТИ по документоведению и архивному делу.

Рубрикатор.

Ежегодно.

2011 год.
	Ведение рубрикатора НТИ


	январь
	декабрь


	ВНИИДАД

	3.3.
	Подготовка информационного бюллетеня «Документоведение и архивное дело за рубежом» (ДАД).

Информационный бюллетень.

Два выпуска в год.

Ежегодно.

2011 год.
	Подготовка бюллетеня

(два раза в год)


	январь


	декабрь


	ВНИИДАД

	3.4.
	Совершенствование деятельности информационного центра по архивному делу государств – участников СНГ (в рамках ЕВРАЗИКИ).

Четыре выпуска в год.

Ежегодно
	Подготовка информационного вестника ИЦАД (4 выпуска)


	январь
	декабрь
	ВНИИДАД

	3.5.
	Формирование и ведение базы данных «Нормативно-методическая база отрасли».

База данных.

Ежегодно.

2011 год.
	Выявление информации

Пополнение и администрирование БД

Использование БД в сетевом доступе

Консультирование пользователей БД


	январь

январь

январь

январь
	декабрь

декабрь

декабрь

декабрь


	ВНИИДАД

	3.7.
	Модернизация программного обеспечения АИС «Архив организации». Ежегодно.

2011 год.
	Обновление информационного обеспечения АИС
	январь
	декабрь
	ВНИИДАД

	3.8.
	Создание базы данных «Архивное законодательство Евроазиатского региона».

База данных. Ежегодно.

2011 год.
	Пополнение базы данных


	январь
	декабрь
	ВНИИДАД

	 4. К о н ф е р е н ц и и

	4.1.
	Подготовка и проведение XVIII Международной научно-практической конференции «Документация в информационном обществе».

Ежегодно.


	Подготовка конференции

Проведение конференции
	январь

ноябрь
	ноябрь
	ВНИИДАД


Приложение 

УЧАСТИЕ  ГОСУДАРСТВЕННЫХ АРХИВОВ В ОТРАСЛЕВЫХ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЯХ 

В 2011 ГОДУ

	№ п/п
	Название архива
	Форма участия
	№№ тем
	Количество тем

	1. 
	ГА РФ
	соисполнитель
	 1.2.2; 1.4.1.; 1.4.2.6. 1.5.1.
	4

	2. 
	РГАЭ
	соисполнитель
	1.5.1.
	1

	3. 
	РГАСПИ
	соисполнитель
	1.5.1.
	1

	4. 
	РГАЛИ
	соисполнитель
	1.5.1.
	1

	5. 
	РГАНТД
	соисполнитель
	 1.1.1.; 1.4.1.
	2

	6. 
	Филиал РГАНТД
	соисполнитель 
	1.1.1.
	1

	7. 
	РГВА
	соисполнитель
	1.4.2.6; 1.5.1.
	2

	8. 
	РГВИА
	соисполнитель
	1.4.2.6.
	1

	9. 
	РГАВМФ
	соисполнитель
	1.5.1.
	1

	10. 
	ЦГАНТД СПб.
	соисполнитель 
	1.1.1.
	1

	11. 
	ЦАНТДМ
	соисполнитель
	1.1.1.
	1

	12. 
	ГАСДНО
	соисполнитель
	1.1.1.
	1

	13. 
	Федеральные гос. архивы
	соисполнитель
	1.4.1.
	1

	14. 
	Гос. архивы субъектов РФ
	соисполнитель
	1.4.1; 1.5.1.
	2

	15. 
	Гос. и муниц. архивы
	соисполнитель
	1.4.2.6.
	1


