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	Приложение 1 

к Регламенту работы ЦЭПК


П Е Р Е Ч Е Н Ь

основных документов, представляемых на рассмотрение ЦЭПК

при Федеральном архивном агентстве

	№№

п/п
	Виды документов
	Кол-во представляемых экземпляров
	Необходимые приложения к основному документы (представляются одновременно с основным документом)


	1
	2
	3
	4

	1.
	проекты нормативных правовых актов (положений, правил, инструкций) по вопросам, связанным с экспертизой ценности документов и включением их в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также с определением в его составе особо ценных документов, в том числе уникальных документов, подготовленные Росархивом, ВНИИДАД;
	3
	1. Справка о проекте нормативного документа;

2. Свод замечаний рецензентов.



	2.
	проекты нормативных правовых актов (положений, правил, инструкций), подготовленные федеральными органами государственной власти по вопросам экспертизы ценности документов, образовавшихся в их деятельности, а также в деятельности подведомственных им организаций;
	3
	1. Справка о проекте нормативного документа;

2. Выписка из протокола заседания  ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу (решение ЦЭК);

3. Свод замечаний рецензентов.

	3.
	проекты структур перечней типовых архивных документов с указанием сроков их хранения;
	3
	1. Справка о проекте структуры перечня;

2. Свод замечаний рецензентов. 

	4.
	проекты структур перечней документов, образующиеся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, а также в процессе деятельности подведомственных им организаций, с указанием сроков хранения;
	3
	1. Справка о проекте структуры перечня;

2. Выписка из протокола заседания ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу (решение ЦЭК);

3. Свод замечаний рецензентов.

	5.
	проекты перечней типовых архивных документов с указанием сроков их хранения, изменения и дополнения к ним;
	3
	1. Справка о проекте перечня (общая характеристика пособия, соответствие его действующим нормативам, результаты экспериментального внедрения, если таковое проводилось);

2. Методические указания по применению перечня;

3. Указатель статей перечня, дополняющих и изменяющих действующие перечни (с обоснованием внесенных изменений);

4. Свод замечаний рецензентов;

	6.
	проекты перечней документов, образующиеся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, а также в процессе деятельности подведомственных им организаций, с указанием сроков хранения, изменения и дополнения к ним;
	3
	1. Справка о проекте перечня (общая характеристика пособия, соответствие его действующим нормативам, результаты экспериментального внедрения, если таковое проводилось);

2. Методические указания по применению перечня;

3. Указатель статей перечня, дополняющих и изменяющих действующие перечни (с обоснованием внесенных изменений);

4. Выписка из протокола заседания ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу (решение ЦЭК);

5. Свод замечаний рецензентов;

	7.
	проекты примерных номенклатур дел для организаций, подведомственных федеральным органам государственной власти;
	3
	1. Справка о проекте номенклатуры (общая характеристика пособия, соответствие действующим нормативам, результаты экспериментального внедрения, если таковое проводилось);
2. Методические указания по применению номенклатуры;

3. Указатель статей номенклатуры дел, дополняющих и изменяющих действующие перечни, номенклатуры дел (с обоснованием внесенных изменений);

4. Выписка из протокола заседания  ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу (решение ЦЭК);

5. Свод замечаний рецензентов.

	8.
	проекты отраслевых списков организаций, документы которых подлежат и не подлежат приему в государственные и муниципальные архивы, изменения и дополнения к спискам;
	3
	1. Схема отрасли, справки по результатам изучения документальных связей в отрасли;

2. Выписка из протокола заседания ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу (решение ЦЭК);

	9.
	проекты списков – источников комплектования федеральных государственных архивов, изменения и дополнения к ним;
	1
	1. Предисловие к проекту списка – источников комплектования федерального государственного архива;

2. Схема построения проекта списка – источников комплектования федерального государственного архива;

3. Выписка из протокола заседания ЭПК федерального государственного архива (решение ЭПК).

	10.
	программы исследований, научные отчеты, доклады, обзоры, методические рекомендации и другие материалы по результатам исследований вопросов экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных, муниципальных архивов и архивов организаций;
	1
	Замечания, предложения, заключения рецензентов.

	11.
	предложения об отнесении перемещенных в Россию в результате Второй мировой войны архивных документов, хранящихся в государственных архивах Российской Федерации, к категории особо ценных (уникальных) документов;
	1
	1. Решение ЭПК федерального государственного архива;

2. Заключения экспертов.

	12.
	предложения уполномоченных органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области архивного дела, федеральных государственных архивов, музеев, библиотек, Архива Российской академии наук, отдельных федеральных органов государственной власти о включении документов в Государственный реестр уникальных документов Архивного фонда Российской Федерации;
	1
	1. Лист учета и описания уникального документа;

2. Решение ЭПК федерального органа; ЭПК уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела; ЦЭК (ЭК) федерального органа государственной власти и других организаций;

3. Заключения экспертов.

	13.
	предложения уполномоченных органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области архивного дела, федеральных государственных архивов, федеральных органов государственной власти по разработке (переработке) нормативных документов и методических рекомендаций отраслевого и межотраслевого значения по вопросам экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных, муниципальных архивов и архивов организаций;
	1
	1. Инициативный  документ с мотивированным обоснованием по разработке (переработке) нормативных документов и методических пособий, с приложением заключений специалистов;

2. Решение ЭПК федерального государственного архива; ЭПК уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела; ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу.

	14.
	предложения уполномоченных органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области архивного дела, федеральных государственных архивов, федеральных органов государственной власти и организаций по определению сроков хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями;
	1
	1. Инициативный  документ с мотивированным обоснованием предлагаемых сроков хранения отдельных категорий документов, не предусмотренных действующими перечнями, с приложением заключений специалистов;

2. Решение ЭПК федерального государственного архива; ЭПК уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела; ЦЭК федерального органа государственной власти по этому вопросу.

	15.
	информации о работе ЭПК уполномоченных органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области архивного дела, федеральных государственных архивов, а также ЦЭК (ЭК) федеральных органов государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию этих комиссий;
	1
	Информация

	16.
	спорные вопросы экспертизы ценности документов и комплектования ими государственных, муниципальных архивов и архивов организаций, возникающие между ЭПК уполномоченных органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области архивного дела, федеральных государственных архивов, ЦЭК (ЭК) федеральных органов государственной власти, организаций.
	1
	1. Справка или письмо с изложением существа спора;

2. Заключения членов ЦЭПК; ЭПК уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела; ЭПК федерального государственного (или муниципального) архива; ЦЭК (ЭК) федерального органа государственной власти, организации, а также экспертов. 


	Приложение 2

к Регламенту работы ЦЭПК


СВОД

замечаний и предложений (разногласий)

к ______________________________________________________________

(наименование документа)
	№№

п/п
	Автор замечания
	Содержание замечания
	Мнение разработчика документа

	Заключение ответственного эксперта-исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5


� В данной графе приводится заключение авторов о согласии с замечанием или аргументы в пользу отклонения  замечания









